MANUAL DO USUARIO
DO SISTEMA DE
RESERVA DE SALAS
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1.

Sistema de Reserva de Salas

O Sistema de Reserva de Salas é um sistema web desenvolvido para auxiliar nas reservas de
espaco fisico da Universidade Federal Rural do Semi-Arido — Campus Pau dos Ferros.
O Sistema de Reserva de Salas foi criado especialmente para automatizar as reservas de salas
realizadas pelos servidores da UFERSA.
Por meio do SRS vocé podera:
e Realizar reservas de salas de aula, laboratérios e auditérios;

e Visualizar os espacos disponiveis e sua capacidade de ocupacao.




2. Como acessar o sistema?

O Sistema de Reserva de Salas pode ser acessado através do endereco eletrénico:

https://srs.ufersa.edu.br



http://srs.ufersa.edu.br/Sistema_Reserva_de_Salas/

3. Paginainicial do sistema

Na pagina inicial do sistema estao os principais meios de acesso sobre ele:
e Realizar login no SRS;
e Realizar cadastro no SRS;
e Recuperar senha no SRS;
e Realizar reserva de sala;
e Visualizar minhas reservas;
e Consultar reserva por data;

e Visualizar calendario por sala.
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4. Guia de uso para o SRS

Nesta secao, sera explicado como os
usuarios poderao utilizar as funcionalidades

do Sistema de Reserva de Salas.




4.1. Realizar login no SRS

Para realizar o login, os usuarios
devem inserir seus dados cadastrais (login e
senha) no formuldrio que se encontra no
lado direito da pagina inicial.

Apoés clicar em "Entrar”, o usuario tera
acesso aos recursos do sistema.

Sistema de Reserva de Salas

Login

Insira suas credenciais para ter acesso ao sistema.

Login: *

Insira seu Login

Senha: *

Insira sua Senha

Esqueceu a senha? Recuperar.
Nao possui uma conta? Cadastre-se.
Ou
Consultar reservas por data.

Ou
Visualizar calendario por Sala.




4.1.0.Tela Home

Os subtodpicos a seguir demonstram como navegar pelo sistema apds o acesso:

UFERSA

@ Home
Acessar o menu de reservas «———] £ Reservas > || ® Nova Reserva - Realizar uma nova reserva
Visualizar os dados do perfil «—— ¢ Meu Perfil = Minhas Reservas |—» Visualizar t‘?das as
reservas realizadas
CadolSisieman s | [ sdir ‘= Consultar Reservas |, Consultar todas as
por Data reservas por data
b |
Consultar calendario
. I
B Calendario por Sala de reservas por sala




4.2. Realizar cadastro no SRS

Para realizar o cadastro, os usuarios
devem preencher seus dados no formulario
que se encontra no lado direito da pagina
inicial.

E importante que o servidor preste
atencao a detalhes especificos, como inserir
o e-mail institucional com o formato final
"@ufersa.edu.br' e o numero de matricula
SIAPE.

Apds clicar em "Cadastrar”, o usuario
sera direcionado ao codigo de ativacao.

Sistema de Reserva de Salas

Criar Conta
Insira suas informacdes para realizar seu cadastro.
Nome: *

Insira seu Nome

Email: *

e-mail institucional
@Ufersa'edu,br <—] Insira seu E-mail

Matricula: *

matricula SIAPE <—] o

Login: *

Insira seu Login

Senha: *

Insira sua Senha

Ja possui cadastro? Realize Login




4.2.0. Codigo de ativagao

Ao concluir o cadastro, o servidor
receberd um cdédigo de ativagédo via e-mail
para validar seu cadastro.

Uma vez que o codigo de ativacao
seja inserido com sucesso, 0 usuario sera
automaticamente redirecionado para a tela
inicial do sistema.

Insira seu codigo de ativagao para
acessar sua conta.

Codigo de Ativacao: *

Campo parainserir

codigo de ativacao

Cancelar ‘ Ativar
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4.3. Recuperar senha no SRS

Os usuarios tém a opcao de recuperar
sua senha, basta clicar no link “Recuperar” e
o sistema redireciona o usuario a tela de
recuperacao.

Recuperar
senha

Sistema de Reserva de Salas

Login

Insira suas credenciais para ter acesso ao sistema.
Login: *
Insira seu Login

Senha: *

Insira sua Senha

<——— Esqueceu a senha? Recuperar.

Na aiu ? -Se.
Ou
Consultar reservas por data.
Ou

Visualizar calendario por Sala.
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Sistema de Reserva de Salas
4.3. Recuperar senha no SRS

Ao ser redirecionado a tela de
recuperacao de senha, o usuario deve
informar no campo “E-mail®, seu e-mail
cadastrado e em seguida clicar no botao

“recuperar”.
Logo apds, um e-mail é gerado e Recuperar Senha
enviado para que o usuario possa realizar Insira seu e-mail para realizar a recuperacao da senha.

sua alteragao de senha. Email: *

Campo para inserir e-mail <— Insira seu E-mail

Campo para recuperar senha
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4.4. Realizar reserva de sala

Os usuarios possuem a opcao de realizar uma nova reserva de sala dentro do sistema, basta
clicar no botao “Reservas” e em seguida no botao de “Nova Reserva”.

@ Home
B Reservas > I| ® Nova Reserva [
& Meu Perfil ‘= Minhas Reservas
) Salas de Aula Laboratérios Auditorios Ginasios Poliesportivos Total de Salas
(> sair = Consultar Reservas
por Data 33 24 3 2 62

3 Calendario por Sala




4.4. Realizar reserva de sala

Apdés clicar no botdao de “Nova
Reserva”, o sistema ira apresentar uma tela
para que os dados da reserva sejam
inseridos, dados esses como: “Data”,
“Horario  Inicial”, “Horario Final” e
“Finalidade”, todos os campos sao de
preenchimento obrigatério e o campo
“Finalidade” deve conter uma breve
descricao da reserva, por exemplo: “Aula
extra de Algoritmos — (Nome e sobrenome
do professor)”.

Exibe uma lista com as salas disponiveis.
Em sequéncia, € necessario selecionar a sala
escolhida para a reserva, atentando ao numero
maximo da capacidade dos espagos e ao final
confirmar a reserva.

Data: *
28/10/2023

Horario Inicial: *
11:45

Horario Final: *
11:55

Finalidade: *

Teste

Limpar

’ | Buscar

A
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4.4. Realizar reserva de sala

Ao selecionar a opcao “Reservar’, um
e-mail de confirmacao sera enviado para o
seu e-mail cadastrado e o responsavel por
abrir o espaco notificando a nova reserva.

Caso o espacgo seja algum laboratério
ou auditério, vocé podera receber um e-mail
do responsavel pelo espaco indagando
alguma informagao complementar.

Confirmacgao X

®

Tem certeza que deseja reservar
Sala de aula 01 do(a) Central de
Aulas I?
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4.5. Visualizar minhas reservas

Para acessar as reservas de sala registradas pelo usuario, 0 mesmo deve clicar no botao
'Reservas' e, em seguida, selecionar 'Minhas Reservas'.

Dessa forma, o sistema fornecera uma lista de todas as reservas registradas, onde o usuario
tera a opcao de visualizar detalhes e efetuar exclusoes.

UFERSA

@ Home

B Reservas

>

® Nova Reserva

2 Meu Perfil

[> sair

‘= Minhas Reservas

‘= Consultar Reservas
por Data

5 Calendario por Sala

Salas de Aula Laboratérios Auditdrios Ginasios Poliesportivos Total de Salas

33 24 3 2 62
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4.5. Visualizar minhas reservas

O sistema irda apresentar uma listagem completa de todas as reservas ja feitas no sistema

com a opc¢ao de visualizar as informacgdes das reservas e excluir as mesmas.

@ > Reservas » Minhas reservas

ID Sala Bloco Data Inicio Fim Finalidade
Realizacéo
Sala de aula Central de y . de Teste no
28447 01 Atilas|i 28/10/2023 11:45 11:65 sistemaido
SRS

&K < 1 > >

Acéo

00
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4.6. Consultar reserva por data

O sistema ira apresentar uma listagem completa de todas as reservas para cada local
selecionado, conforme a data informada.

@ Home
B Reservas > | ® Nova Reserva
¢ Meu Perfil ‘= Minhas Reservas
) Salas de Aula Laboratérios Auditorios Ginasios Poliesportivos Total de Salas
(> sair ‘= Consultar Reservas
por Data 33 24 3 2 62

5 Calendario por Sala




4.6. Consultar reserva por data

ApéS clicar sobre um UFERSA Sistema de Reserva de Salas
determinado local, sera exibido o
. ; 28/10/2023 e
Conjunto com suas reSpeCtlvaS
eSpeCiﬁcaqéeS' Como: MID"’ Vv Sala de aula 01 - Central de Aulas |
"Dat a" , "Hora'rio inici al" , "Hora'rio D Data Horério Inicial Horrio Final Finalidade
ﬂ naln e "Fi na I |dade" 28447 28/10/2023 11:45 11:55 Reslizggagideesteno

sistema do SRS

> sala de aula 02 - Central de Aulas |

> sala de aula 03 - Central de Aulas |

> sala de aula 04 - Central de Aulas |

> sala de aula 05 - Central de Aulas |

> Sala de aula 06 - Central de Aulas |

> sala de aula 07 - Central de Aulas |

> Sala de aula 08 - Central de Aulas |




4.6.0. Consultar reserva por data (Acesso
Publico)

O SRS permite a consulta das reservas
por data no acesso publico, basta clicar no
link “Consultar reservas por data” na tela
inicial e o sistema redireciona o usuario a
lista de reservas.

Sistema de Reserva de Salas

Login
Insira suas credenciais para ter acesso ao sistema.
Login: *

Insira seu Login

Senha: *

Insira sua Senha

Esqueceu a senha? Recuperar.
Nao possui uma conta? Cadastre-se.
Qu

Consultar <— Consultar reservas por data. |

reserva
por data

ou
Visualizar calendario por Sala.
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4.7. Visualizar calendario por sala

Para visualizar o calendario de
reservas por sala, o usuario deve clicar no
botdo "Reservas" e selecionar a opcgao
"Calendario por Sala" assim o sistema
redireciona o usuario a tela do calendario.

UFERSA

@ Home

5 Reservas >

Z Meu Perfil

[ sair

® Nova Reserva
‘= Minhas Reservas

‘= Consultar Reservas
por Data

£ Calendario por Sala

Salas de.

33
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4.7.0. Visualizar calendario por sala
(Acesso Publico)

O SRS permite a visualizacao do
calendario por sala no acesso publico, basta
clicar no link “Visualizar calendario por Sala”
na tela inicial e o sistema redireciona o
usuario a tela do calendario.

Visualizar
calendario

Sistema de Reserva de Salas

Login

Insira suas credenciais para ter acesso ao sistema.

Login: *

Insira seu Login

Senha: *

Insira sua Senha

Esqueceu a senha? Recuperar.
Nao possui uma conta? Cadastre-se.
Ou

Consultar reservas por data.
Ou

<—| Visualizar calendario por Sala. |
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4.7.1. Tela de calendario

Ao ser redirecionado a tela do calendario, o sistema permite que o usuario acesse o calendario
para ver as reservas de cada sala, com op¢des de visualizagao por més, semana e dia.

UFEHSA Sistema de Reserva de Salas

Campo para
Escolha a Sala: I Central de Aulas | - Salade aula01 v R
selecionar a sala
[ o | 22 - 28 de out. de 2023

dom. seg. 23/10 ter. 24/10 qua. 25/10 qui. 26/10 sex. 27/10 sab| 28/10

22110 Botdes para
d I selecdo da

inteiro -

9 q ~

07 - visualizagao das

07:55 - 09:44
08 ; e 3 reservas
A JARQUITETURA E
09 [ORGANIZAGAO DE
MONIQUE LESSA ICOMPUTADORES - COMPUTADORES -
e 09:46 - 11:35 09: 45'!13

10 PAC0178 - PAC0178 -

[SOCIOLOGIA - [SOCIOLOGIA -
(GLAUBER LUNA (GLAUBER LUNA
11
12
13

14 13:55-15:44 13:55-17:35 13:55-15:44 13:55-15:44 13:55-15:44
PAC0012 - PAC0012 - [PAC0896 - LIBRAS §PSH1883 - PSH1883 -
FILOSOFIA DA FILOSOFIA DA |- ANTONIO FLAVIO §SOCIOLOGIA - SOCIOLOGIA -
15 CIENCIA E MET. CIENCIA E MET. (GLAUBER LUNA (GLAUBER LUNA
CIENTIFICA - CIENTIFICA - 23

1A PACOO1D PEXD - PEXD - .




4.8. Editar perfil

A edicdo do perfil esta
disponivel quando o usuario
seleciona o botao "Meu Perfil".
Permitindo ao usuario efetuar
alteragdes somente nos campos
"Nome" e "Senha".

Apoés realizar as
modificagcdes desejadas, basta
selecionar o botdo ‘Atualizar”
para confirmar as alteragoes.

UFERSA

@ Home

3 Reservas

2 Meu Perfil

(> sair

Confirmar a atualizagao dos dados «

@ > MeuPerfil > Editar Dados

Campo para inserir novo nome <«

Campo para inserir nova senha <

Email: *

Matricula: *

Login: *

Senha: *

Cancelar Atualizar
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4.9. Sair do sistema

Para encerrar a sessao no sistema,
basta clicar no botao "Sair’, e o sistema
encerrara a sessao automaticamente.

UFERSA

@ Home
5 Reservas

/7 Meu Perfil

(> Sair
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5.  Suporte técnico

Caso encontre algum problema durante o uso do Sistema de Reserva de Salas, entre em contato

com 0 nosso suporte técnico pelo e-mail: vinicius.lopes@ufersa.edu.br.

Esse sistema foi desenvolvido por Vinicius Lopes e Alana Gabrielly.

Manual atualizado por Geisa Morais e Livia Beatriz.
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