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Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar acdes de extensao do tipo
Evento. Sdo considerados eventos as acfes de extensdo universitaria que
visem promover, mostrar e divulgar acBes de interesse técnico, social,
cientifico, artistico e esportivo.

Para isso, o usuario deve acessar o SIGAA — Modulos — Extensdo —
Informacbes Gerais — Ag¢bes de Extensdo — Cadastrar Proposta — Evento.

No Portal Docente acesse: SIGAA — Moddulos — Portal do Docente —
Extensdo — Ag¢des de Extensdo — Submeter Proposta.

Extensio > Acoes pE EXTENSAD cOM CADASTRO EM ANDAMENTO

"‘ Atencio: Esta € a lista de todas as Agles de Extensic com cadastros em andaments. Para continuar o cadastro da acde cligue no link
Y correspendente. Para cadastrar uma nova Acde de Extensdo cligue nes botSes da barra de navegacioc loge abaixo.

@ Continuar Cadastro ‘J Remover Proposta

Lista pas Acfes pe ExTensAo PENDENTES DE Envio

Titulo Tipo Acao Situacio
MNEo ha agles de extens3c com cadastrs em andaments pele usuaric atual.
Registrar Acdo Anterior Submeter Nova Proposta

Extensido

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da InformacgSo e Comunicag3o - (84) 3317-8243 | Copyright © 2006-2015 - UFERSA - srv-sigaal1-prd.ufersa.edu.br - v3.13.27

Registrar Acao Anterior: Submeter proposta retroativa, com data de inicio
inferior a data de cadastro.

Submeter Nova Proposta: Submeter propostas que ainda serdo analisadas
pelo departamento e com data de inicio maior que a data do cadastro.
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A tela gerada ao seguir o caminho acima, bem como as demais telas da
funcionalidade e suas operacdes, serdo dispostas em tdépicos para facilitar a
compreensao.

1. Dados Gerais da Acao

Seguindo o caminho inicial da funcionalidade a seguinte tela seréa gerada:

INFORME 05 DADOS GERAIS DA ACAD
Tipo da Acdo: EVENTO

Semana de Comunicagio
Titulo: *

Ano: #|Z013
Feriodo de Realizagio: * |06/05/2013 [TH a [10/05/2013 [F
Area de Conhecimento CHPG: # | Cigncias Humanas v

Abrangéncia: #*| Local w
firea Terndtica de Extensdo: » COMUNICACAD v

Coordenador: # [NOME DO COORDEMADOR
Agdo vinculada a programa estratégico de Extensdo: (O s & nio El

Projeto Minculado a agdo de formacgdo continuada e " =]
permanente: O smm @ nio w

Agdo vinculada & Grupo Permanente de Arte e Cultura: () sim &) nio El

POBLICO AL¥D DO PROJETO

Discriminar Pdblico Alvo Interno: * Alunos de Comunicagio Social 2]
Quantificar Pablico Alva Interna: * [zop El
Diseriminar Pdblico Alvo Externo: alunos de Comunicacio Social EI
Guantificar Pdblico Alvo Externo: [3op El
Total de participantes estimadas: 1100
LOCAL DE REALIZACAD
Estado: *[Rio Grande do Norte v 2)
Municipio: * | -- SELECIONE -- hd EI
Bairro: H
Espago de Realizagdao: El

Adicionar Local de Realizagio
Estado Municipio Bairro Espaco de Realizacdo
FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: [] El
Financiado pela UFRMN:

Financiado pela Unidade Proponente: ul
Financiamento FAEX/PROEX: il

Financiamento Externo: D

UNIDADES ENYOLYIDAS NA EXECUCAD
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: | -- SELECIOME -- v

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: 2
nidade(s) Co-Executaras: [ p oo DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES (13.00) |EL]

<= \aoltar Cancelar Avangar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.

Extensdo

Figura 1:Dados Gerais da Agéo

Caso desista de realizar a operacado, clique em Cancelar e confirme a
desisténcia na janela que sera gerada posteriormente. Esta funcdo sera vélida
sempre que a opgao estiver presente.
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Clique em Voltar para retornar para a tela anterior.

Na tela acima, o usuario podera fornecer os seguintes dados:

Titulo: Titulo da ac&o de extensao;
Ano: Ano no qual a acéao sera desenvolvida;

Periodo de Realizacdo: Dia e més de inicio e de fim de realizacdo da
acdo. Clique no icone [F para inserir a data pelo calendario ou digite a
data diretamente no campo sem a necessidade de uso de caracteres
especiais; Essa ndo € a data do evento, mas todo o periodo gque sera
necessario para sua organizacdo, realizacdo e envio de relatério de
finalizacéo;

Area de Conhecimento CNPQ: Selecdo da area de conhecimento
desejada dentre as disponiveis;

Abrangéncia: Selecdo de uma das opcbes de abrangéncia da acdo de
extenséo;

Area Temética de Extensdo: Selecdo da area temética desejada entre
as disponiveis;
Coordenador: Informe o0 nome do coordenador do projeto;

Acao Vinculada a Programa estratégico de Extensao: Selecionar Sim se
a acdo for vinculada ao Programa de Extensdo ou Nao, caso contrario.

Produto Gerado através de qual acdo de extensao/Atividade?: Informe a
acao de extensao/atividade que o produto é gerado;

Projeto Vinculado a ac&do de formagcdo continuada e permanente:
Marque Sim caso a acao seja vinculada a acédo de formacédo continuada
e permanente, caso contrario, marque Nao;

Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: Marque Sim se a
acdo for vinculada & grupo permanente de arte e cultura e Nao caso
contrario;

Publico Alvo do Projeto

o Discriminar Publico Alvo Interno: Informe a descricdo do publico-
alvo interno;

o Quantificar Publico Alvo Interno: Informe ao numero de
participantes internos do projeto;

o Discriminar Publico Alvo Externo: Informe a descri¢cdo do publico-
alvo externo;

o Quantificar Publico Alvo Externo: Informe ao numero de
participantes externos do projeto;

o Total de participantes estimados: Esse campo € somatdria dos
valores informados nos campos Quantificar Pablico Alvo Interno e
Quantificar Publico Alvo Externo;

Local de realizacéo:
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o Estado: Selecione o Estado onde o projeto ir4 ocorrer;

o Municipio: Selecionar 0 municipio desejado dentre o0s
cadastrados;

o Bairro: Informe o Bairro no qual o projeto ir4 se realizar;

o Espacgo de Realizacdo: Informar o nome do estabelecimento, no
municipio selecionado, onde se realizara o curso de extensao;

o Cliqgue em adicionar Local de Realizacdo e caso haja mais de um
local de realizacdo da acéo, repita o processo.

o [Formas de financiamento do Projeto:

o Auto-Financiado: Assinale este campo caso o projeto for auto-
financiado;

o Financiado pela UFERSA: Assinale este campo caso o projeto for
financiado pela Instituicéo;

= Financiado pela Unidade Proponente: Ative este campo
para informar que o financiamento serd feito pela unidade
proponente;

= Financiamento PROEC: Ative este campo para informar
que o financiamento sera feito pelo PROEC;

= Neste caso, escolha o edital.

o Financiamento Externo: Assinale este campo caso O
financiamento seja externo;

« Unidades Envolvidas na Execucao

o Executor Financeiro: Selecione o executor financeiro dentre as
opcOes fornecidas pelo sistema;

o Unidade Co-Executoras Externa: Informe a unidade que externa
que sera co-executora do projeto;

o Unidade(s) Co-Executoras: Selecione uma unidade co-executora
dentre as opc¢des fornecidas pelo sistema.

Exemplificamos o preenchimento utilizando:

e Titulo: Semana de Computacéo;

e Ano: 2013

o Periodo de Realizac&o: 06/05/2013 a 10/05/2013;

« Area de Conhecimento CNPq: Ciéncias Exatas e da Terra;
« Area Tematica de Extensdo: TECNOLOGIA E PRODUCAO
o Coordenador: NOME DO COORDENADOR

e Acéo Vinculada a Programa de Extensao: Nao;

« Projeto Vinculado a agéo de formacéao continuada e permanente: N&o;
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e Acgéo vinculada a Grupo Permanente de Arte e Cultura: N&o;

e Publico Alvo do Projeto
o Discriminar Publico Alvo Interno: Alunos de Ciéncias da

Computacéo;
o Quantificar Publico Alvo Interno: 800;

o Discriminar Publico Alvo Externo: Alunos de Ciéncias da
Computacao de outra instituicao;

o Quantificar Publico Alvo Externo: 300;

o * Total de participantes estimados: 1100;
e Local de realizacao:
o Estado: Rio Grande do Norte;

o Municipio: Mossoré;
o Formas de financiamento do Projeto:
o Financiado pela UFERSA: Ativado;
= Financiado PROEC: Ativado;
= Edital de Extensdo: Apoio a Realizacdo de Eventos
12 Chamada — Faixa A;
« Unidades Envolvidas na Execucao

o Unidade(s) Co-Executoras: DEPARTAMENTO DE CIENCIAS
EXATAS E NATURAIS (11.01.02.01.04)

Apods informar os campos do Local de Realizacdo e o campo Unidade(s) Co-
Executoras o usuario deve adicionar tais informac¢des clicando,

respectivamente, em Adicionar Local de Realizacdo e no icone ¥ Fazendo
isto, a tela se recarregara da seguinte forma:

LocaL DE REALIZACAD

Estado: #| - seecione - v |2

Municipio: # - seLectonE - v | 2]

kdl

Bairro:

(]

Espaco de Realizagdo:

Latitude:

5 (2]

Longitude:
Adicionar Local de Realizacdo

Estado Municipio Bairro Espago de Realizacdo
Rio Grande do Norte MOSSORG ]

Figura 2a: Adicionando Local de realizacé&o.
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Unipapes EnvoLvipas Na Execucio
Unidade Proponente:
Executor Financeiro: | -- SELECIONE -- hd

Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras: = - :
nidade(s) Co-Bxecutoras: [ b A MENTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURATS (11.01.02.01.04) v | 2@

@/ : Remover Unidade Envolvida

Lista de Outras Unidades Envolvidas / Parceiras Unidade Gestora
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E NATURAIS UFERSA y

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

Figura 2b: Adicionando Unidade Envolvida.

Repare que as informacbes foram gravadas, para remover as informacdes

previamente adicionadas & tela o usuario devera clicar no icone &, tais
informacgdes serdo retiradas automaticamente da tela.

Apos informar todos os dados necessérios, clique em Avancar para dar
prosseguimento ao cadastro.

2. Dados do Evento

Apés a indicacdo dos dados gerais da acdo de extensdo, o usuario visualizara
a seguinte tela:

INFORME 0S DADOS COMPLEMENTARES DO EVENTO

Tipo do Evento: # [ \worksHOP v
Carga Hordria: % 45 horas
Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: %[ 11pg vagas

QuTrAs INFORMACOES

Resumo H Programacdo ” Objetivos Gerais ” Resultados Esperados ]

Utilize 0 espago abaixo para colocar o resumo. 4

h B (R B I U|smESE=S |22 8
Arial * TamanhodaFir |-fj ‘évgv |)(z x* $2

Semana voltada para os alunos de Ciéncias da Computac&o da Instituicdo e de outras Instituicdes, contendo palestras, oficinas e
workshops sobre temas voltados & érea.|

<< Voltar || Cancelar || Avangar ==

Figura 3: Informe os dados complementares do Evento

Na tela acima, o usuario podera informar os seguintes campos:
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o Tipo de Evento: Tipo de evento a ser realizado;
o Carga Horéria: Informar a carga horaria do curso;

o Previsdo de N° de Vagas Oferecidas: Informar a quantidade de vagas
gue o curso ira oferecer;

Exemplificamos utilizando as seguintes informacoes:

e Tipo de Evento: Workshop;
o Carga Horéria: 45h;
e Previsao de N° de Vagas Oferecidas: 1100;

Além disso, o usuario devera preencher a informacgdo solicitada nas abas
Resumo, Programacédo, Objetivos Gerais e Resultados Esperados, presentes
na sec¢do Outras Informacdes. A tela acima ja é visualizada com a aba Resumo
selecionada, exemplificamos informando o Resumo: Semana voltada para os
alunos de Ciéncias da Computacdo da Instituicdo e de outras Instituicdes,
contendo palestras, oficinas e workshops sobre temas voltados a area.

Uma vez informados estes dados, o usuario devera clicar em Avancar, para
continuar cadastrando os dados do evento.

3. Mini Atividades

Apos informar os demais dados do evento, o usuario visualizard a seguinte
tela:

INFORME 0S DADOS DA SUBATIVIDADES

Titulo: # |pesenvolvimento de Apps
Tipo do Curso: % minicurso v
Local: « | FERSA

Periodo: # 55/01/2015 [T = [28/01/2015 [T
Horario: & [ggp

Carga Horaria: # 3 horas

Vagas: % 100
OUTRAS INFORMACOES
Descrigao
Utilize o espaco abaixo para colocar a descrigdo. ™
B A B IU|lxES=E=S |28
Arial +| Tamanho da Fi+ |-l) |é' iv ‘ x, x* ]

Mini Curso acerca da realidade do desenvolvimenio de apps para smartphones e tablets|

Adicionar Mini Atividade

Figura 4: dados da Mini Atividade
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Na tela acima, o usuario podera informar os seguintes campos:

e Titulo: Informe o titulo da mini atividade;
e Tipo do Curso: Informe o tipo do curso;
e Local: Informe o local do curso;

« Periodo: Informe o periodo do curso ou clique no icone [Epara inserir a
data pelo calendério ou digite a data diretamente no campo sem a
necessidade de uso de caracteres especiais;

e Horario: Informe o horério do curso;

o Carga Horéria: Informe a carga horario do curso;
e Vagas: Informe a quantidade de vagas do curso;
e Outras Informagdes

o Descricdo: Informe uma descrigdo para o curso.
Exemplificamos utilizando as seguintes informacdes:

o Titulo: Desenvolvimento de Apps;
e Tipo do Curso: MINI CURSO;

e Local: UFERSA;

o Periodo: 28/01/2015 a 28/01/2015;
e Horério: 08h;

o Carga Horéria:8;

e Vagas: 100;

e Outras Informagdes

o Descricdo: Mini Curso acerca da realidade do desenvolvimento de
apps para smartphones e tablets.

Apés informar os dados do curso, o usuério deveré clicar em Adicionar Mini
Atividade para cadastrar tal curso no evento. A tela sera visualizada da
seguinte forma:

Min: ATIivIDADES CADASTRADAS

a Tipo Mini o - . . Carga -
Titulo Atividade Local Inicio Fim HDm"“Huréria Vagas Descricao
Minicurso do P Auditorio da P P . e Ly
Médulo Minicursa PROEC 20/02/2015 20/02/2015 08h 8 120  Miniatividade (minicursa)
5 i Q Mini Curso acerca da realidade do
d:f:;;s” VIMENE pinicurso UFERSA 28/01/2015 28/01/2015 08h 8 100 desenvolvimento de apps para smartphones e

tablets.

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

Figura 5: Mini Atividades Inseridas

o o

w o
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Clique no icone @para remover a mini atividade, ela serd retirada
automaticamente da lista de Mini Atividades Inseridas.

O usuario podera adicionar varias mini atividades, apos inserir todas desejadas
deve clicar Avancgar, para continuar o cadastro do evento.

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACRD DE EXTENSAO

Selecione & categoria do membro pars realizar 3 busca de scordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discente Participante Externo
Docente: # NOME DO DOCENTE
Fungéio: #| AUXILIAR TECNICO [=]

Permitir Gerenciar Participantes: % () gim @ Ngg

Remuneragdo: # Sim ° Ndo

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAOD (1)

Nome Funcao Categoria Departamento

DEPARTAMENTO DE FISICA TEORICA E
EXPERIMENTAL

NOME DO DOCENTE AUXILIAR TECNICO DOCENTE DEPARTAMENTO DE NUTRIGAQ :’:’

NOME DO COORDENADOR COORDENADOR(A) DOCENTE

<« Voltar Cancelar Awvangar =>

% Campos de presnchimento obrigatério.

Figura 6: Membros da Equipe

O usuério devera definir os membros da acéo de extensdo. Na tela acima, o
sistema apresentara quatro abas: Docente, Servidor, Discente e Participante
Externo. Sendo as trés primeiras semelhantes a tela apresentada acima. Nela
o usuario devera definir os seguintes critérios:

= Docente: Informe o nome do docente, servidor ou discente, de acordo com
a aba selecionada. Ao inserir as letras iniciais do nome, o sistema exibira
uma lista automatica de nomes para facilitar a busca do usuario;

» Funcéo: Selecione a funcdo do membro na equipe. E necessério que tenha
um coordenador da acao;

= Permitir Gerenciar Participantes: O usuario devera optar por Sim ou N&o;

= Remuneracgao: Informe se o0 membro tem alguma remuneragéo na
Instituicéo.

Para adicionar o membro, clique em Adicionar Membro. Esta operacao sera

valida para todas as telas que apresentarem esta funcdo. Exemplificaremos a

operagcao com 0s seguintes parametros:

= Docente: NOME DO DOCENTE;

» Funcdo: AUXILIAR TECNICO:;

= Permitir Gerenciar Participantes: Nao;

= Remuneracao: Nao.

O sistema listard os membros adicionados na secdo Membros da Equipe da
Acéo de Extensao, assim como mostra a tela acima. Na aba Participante
Externo, o sistema exibira a seguinte tela:
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INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAO

Seiecions & catepania Jo membro para realizar & busces de acordo O0m oF critérios especificos

Decente Servidor Dncerte Pamcipaste Exiemo

Nome: % WOME DO PARTICIPANTE @
CPF: W 7| ESTRANGERD (sem CPF)
E-atad
Funglie: # COLABORADOR(A) [=]
Sems % MASCULING [=]
Formaghs « DESCONHECIDA ZI
insttuche: % NOME DA INSTITUIGAD @

Remuneragio: # sim ¥ Hio

adicionar Membro

.E'J: Remowver Membro

HEMEROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAO (1)

Home Fungio Categeria Departamento
L DEFARTAMENTD DE FISICA TEQORICAE
HOHE D0 COORDEMADOR COORDENADOR(A) DOCENTE EXPERIMENTAL
HOME DO DOCENTE AUXILIAR TECMHICO DOCENTE CEPARTAMENTD CE NLITl[l;lD -EI

<< Walar Cancelar Byancar >

# Campos de preanchimento obrigatdnio.

Figura 7: Membros da Equipe — Publico Externo
Nesta tela o usuario deveré fornecer os seguintes critérios:

= Nome: Informe 0 nome do participante externo. Ao inserir as letras iniciais
do nome, o sistema exibira uma lista automatica de nomes para facilitar a
busca do usuario;

= CPF: Forneca o numero do CPF do participante. Caso o participante seja
estrangeiro, clique na opcao Estrangeiro (sem CPF);

= E-mail: Caso deseje, informe o e-mail do participante;

= Funcéo: Selecione a funcdo do membro na equipe;

= Sexo: Selecione MASCULINO ou FEMININO;

= Formacao: Forneca a formacao do participante;

= Instituicdo: Informe a Instituicdo de origem do participante;

= Remuneracgao: Informe se 0 membro tem alguma remuneragéo na
Instituicao.

Para excluir algum membro adicionado, clique no icone ¥. O sistema exibira a

seguinte caixa de dialogo:

Deseja Remover este Membro da Equipe da Agdo de Extensdo?

QK ] ’ Cancelar

Confirme a operacéo clicando em OK. O sistema exibira a seguinte mensagem
de sucesso:
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-
;IL) + Operacao realizada com sucessol

Para dar prosseguimento, clique em Avancar. A seguinte tela sera
apresentada:

@ Cadastrar Objetivo 4. : Alterar Objetivo do Programa -L‘Zf: Remover Objetive do Programa

ListA DE OBJIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
Lista de objetivos vazia

<< Voltar Cancelar Avangar =>

* Campos de preenchimento obrigataric.

Na tela apresentada acima, o usuario devera adicionar um objetivo ao projeto
clicando no icone & cadastrar Objetive, A seguinte tela sera exibida:

OBIETIVOS ESPECiFICOS / ATIVIDADES REALIZADAS

Ohjetivos do Projeto: «
Observar se € possivel promover a interdisciplinaridade em uma Instituigdo através dos projetos de extensdo e pesquisa.

ATIVIDADES VINCULADAS AO OBIETIVO
Descrigdo das Atividades: # |Atividade de Pesquisa
Carga hordria: |2 h
Periodo # [26/03/2013 |[F a [26/03/2013 |TH
MEMBROS DA ATIVIDADE
Membro: # | NOME DO COORDENADOR El

Carga hordria Membro: |2 h
@ Remover Membro
Membroe Projeto Carga Horaria
NOME DO COORDENADOR 2 -E’
Adicionar Membro Adicionar Atividade
'z Alterar Atividade ©f: Atividad
Atividade Periodo Carga Horaria .~ o
Atividade de Pesquisa 26/03/2013 a 26/03/2013 2h
Membro Atividade Carga horaria
NOME DO COORDENADOR 2h
<< Voltar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Na tela apresentada acima, o usudrio podera adicionar os objetivos do evento.
Para isso, forneca os critérios a seguir:

Objetivos: Descreva os objetivos do projeto;

Descricao das Atividades: Forneca a descricao das atividades
desenvolvidas no decorrer da organizacéao do evento;

Carga Horaria: Defina a carga horaria da atividade vinculada ao evento;
Periodo: Forneca as datas do periodo das atividades no espaco indicado ou
clique no icone [ para selecionar as datas no calendario;

Membro: Selecione o nome do membro da atividade dentre os membros do
projeto;

Carga Horaria Membro: Defina a carga horaria do membro da atividade.
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Para adicionar um membro a atividade, cliqgue em Adicionar Membro. Caso
deseje remové-lo, clique no icone 9. Para adicionar a atividade, clique

em Adicionar Atividade. Exemplificaremos a operacdo com o0s seguintes
parametros:

= Objetivos do Projeto: Observar se é possivel promover a
interdisciplinaridade em uma Instituicdo através dos projetos de extensédo e
pesquisa;

= Descricao das Atividades: Atividade de pesquisa;

= Carga Horéria: 2h;

= Periodo: 26/03/2013 a 26/03/2013;

= Membro: NOME DO COORDENADOR;

= Carga Horaria Membro: 2h.

O sistema listara a atividade na secao Atividades Cadastradas. Caso deseje

alterar a atividade, clique no icone . O sistema recarregara a tela da mesma

maneira apresentada acima. Caso deseje remover a atividade, clique no
icone @. A atividade sera removida automaticamente.

E necessario cadastrar ao menos uma atividade ao evento. Clique
em Voltar para retornar a Lista de Objetivos e Resultados Esperados
Cadastrados. O sistema recarregara esta tela da seguinte maneira:

@ Cadastrar Objetivo . : Alterar Objetivo do Programa -51’: Remover Objetive do Programa

Lista DE OBJETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS

OBSERVAR SE E POSSIVEL PROMOVER A INTERDISCIPLINARIDADE EM UMA INSTITUICAO ATRAVES DOS PROJETOS DE EXTENSAO E PESQUISA. TN |
ATIVIDADES RELACIONADAS: PERIODO REALIZACAO: CARGA HORARIA:

1. Atividade de Pesquisa 26/03/2013 a 26/03/2013 2h

PARTICIPANTES RELACIONADOS:

1. NOME DO COORDENADOR 2h

<< Voltar Cancelar Avancar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso deseje alterar a atividade, clique no icone . O sistema exibira a tela de
cadastro de atividade, explicada acima. Caso deseje remover a atividade,
clique no icone @. O sistema exibird a seguinte caixa de confirmac&o:

Deseja Remover este Objetivo da Acdo de Extens3o?

[ DK ] ’ Cancelar

Confirme a operacéao clicando em OK.
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Cliqgue em Avancar para dar prosseguimento a operacao. O sistema exibira a
seguinte tela:

Selecione o Elemento de Despesa:

E:%
Diarias Material d= Consume Passagens Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, sé ficar8o disponiveis ge houver uma prévia licitacdo. Fortanto, €
essencial que observe o catédlogo de materiais do SIFAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar
a opgdo abaixo: "Este material esta licitado?".

Discriminacdo: Livro

Quantidade: # Valor Unitdrio: R$ #

1,00 90,00 [T] Este material estd licitado. Clique

aqui para consultar.

Adicionar Despesa

y: Remover Despesa

LISTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Livro R$ 90,00 1.0 R$ 90,00 -Ef
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 1.0 RS 90,00
TOTAL RS 90,00

== Voltar Cancelar Avangar ==

* Campes de preanchimente cbrigatério.

Na tela apresentada acima, o usuério deveréa definir os seguintes parametros:

= Selecione o Elemento de Despesa: Selecione o elemento de despesa que
desejar, podendo escolher entre Diarias, Material de
Consumo, Passagens, Pessoa Fisica, Pessoa Juridica e Equipamentos;
= Discriminacdo: Forneca a discriminacéo dos itens a serem financiados;
= Quantidade: Expresse a quantidade de elementos de despesa,;
= Valor Unitario: Especifique o valor de cada elemento de despesa.
Para o edital de financiamento de eventos, o usuério devera consultar os itens
disponiveis para a solicitacao, no anexo do edital e copiar sua Discriminacao,
guantidade e valor solicitada.

Cliqgue em Adicionar Despesa para adicionar o elemento de despesa. O
sistema exibira as despesas listadas, assim como exemplificamos na tela
acima, selecionando os seguintes parametros:

= Selecione o Elemento de Despesa Material de Consumo;

= Discriminacéao Livro;

=  Quantidade 1;

= Valor Unitario R$ 90,00.

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone &. O
sistema exibira a seguinte tela:
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Deseja remover esta despesa?

[ Ok ] ’ Cancelar

Confirme a operacéao clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:

-
!b) + Remocdo realizada com sucesso!

Para prosseguir com a operagéo, clique em Avancar. a seguinte tela seré
carregada:

ConsoLinAcAo Do ORCAMENTO DETALHADO
Descricdo Interno (PROEC) Fundacdo (FGD) Outros (Externo) Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO R$ 120,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 120,00

<< Voltar | Cancelar | Avancar ==

O usuéario devera definir como sera consolidado o orcamento da agéo, para o
edital de eventos, a opcao deve ser “Interno”. Para dar prosseguimento a
operacéo, clique em Avancar. O sistema exibira a seguinte tela:

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO

Titulo: PROJETO DE PESQUISA.
Descricdo: * DADOS DO RELATORIO

Arguivo: # [ [sers\Documents\Dados do Relatério.pdf Selecionar anquivo_.

Anexar Arquivo

4:. Visualizar Arquivo -&’: Remover Arquivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricao do Arquivo

DADOS DO RELATORIO Q ]

<< \oltar Cancelar Avangar ==

* Campos de preenchimente obrigatdrio.

Na tela exibida acima, sera necessario que o usuario insira a planilha de
pontuacdo elaborada pelo préprio proponente para concorrer ao edital, o
usuario deveréa informar a Descrigdo do arquivo e anexa-lo a proposta clicando
em Selecionar Arquivo. Para confirmar a operagéo, clique em Anexar
Arquivo. O Usuario pode inserir mais de um arquivo, caso seja necessario.

Exemplificaremos a operacao selecionando o Arquivo e fornecendo
a Descricdo DADOS DO RELATORIO. A seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:
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-
y + Argquivo Anexado com Sucesso.

O sistema exibira o arquivo na secéo Lista de Arquivos Anexados com
Sucesso. Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone 4. Esta operacgéo
sera valida para todas as telas que apresentarem esta operacdo. O sistema
exibira a seguinte janela de download:

Yocé selecionou abrir:
7} Dados do Relatério.pdf

Tipo: arquivo POF (22,5KB)
Site: http://sigaa.ufrn.br

O que o Firefox deve fazer?

(") Abrir com o: | Foxit Reader 4.3, Best Reader for Everyday .. =

i@ Download

[] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

[ Ok J [ Cancelar

O usuéario podera abrir ou fazer o download do arquivo. Cligue em OK para
prosseguir com a operagao.

Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone @. O sistema exibira a
seguinte janela de confirmacao:

Deseja remover este anexo?

[ Ok ] ’ Cancelar

Confirme a operacéo clicando em OK. O sistema exibira a seguinte mensagem
de sucesso:

s
y * Remocao realizada com sucesso!

Para prosseguir com a operacao, clique em Avancar. O sistema exibira a
seguinte tela:
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INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2013 - PROJETO DE PESQUISA.
Descrigdo: « [ARQUIVO DE FOTO

Arquive de Foto: « |C:\Users\Desktop\Fo10.jpg Selecionar arquiva_

Anexar Foto

LL: visualizar Foto -&f: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO

Foto Descricdo da Foto

—‘ ARQUIVOC DE FOTO d -gy
<< Voltar Cancelar Avangar >=

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

O usuério podera anexar fotos a proposta de acdo de extensdo. Para realizar
esta operacao, forneca a Descricdo e anexe o Arquivo de Foto clicando

em Selecionar Arquivo. Para confirmar a operacgao, cligue em Anexar Foto.
O sistema carregara o arquivo na tela de uma maneira semelhante a
apresentada na tela Informe os Dados do Arquivo, exibida acima.

Para dar prosseguimento a operacéo, cligue em Avancar. A seguinte tela de
confirmacéo sera apresentada:

Caso deseje gravar a proposta e submeter posteriormente, clique em Gravar
(Rascunho). A seguinte mensagem sera exibida:

-
!‘) + Atividade gravada com sucesso.

Para submeter a proposta do projeto criado, cligue em Submeter a
Aprovacdao. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
%) * Acdo submetida a aprovacdo dos departamentos envolvidos.

Bom Trabalho!

Duavidas?
eventos@ufersa.edu.br
84 3317-8213 / Ramal: 1713
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